P L A N P R A C Y
Szkoły Podstawowej    nr 3 w Cieszynie
Rok szkolny   2023/2024
KONCEPCJA PRACY SZKOŁY

Szkoła kształtuje wieź narodową, przywiązanie do ziemi rodzinnej, znajomości historii,
szacunku do tradycji walk narodowo – wyzwoleńczych, postępowych dążeń społecznych, 
godła i symboli narodowych, poczucia współodpowiedzialności za rozwój Polski.
Przygotowuje dzieci i młodzież do aktywnego uczestnictwa w rozwoju 
społeczno – gospodarczym i kulturalno – oświatowym.
Kształtuje właściwy stosunek do przyrody i ochrony środowiska.
Aktywnie uczestniczy w życiu kulturalnym. 
Zwraca uwagę na rozwój kultury fizycznej i turystyki, wychowuje w zdrowiu.
Otacza opieką psychologiczną, pedagogiczną i rzeczową w miarę możliwości dzieci 
i młodzież 
Z rodzin z problemami finansowymi. Przeciwdziała niedostosowaniu społecznemu 
i demoralizacji.
Współdziała z rodzicami i środowiskiem.
Aktywizuje młodzież szkolną, udziela pomocy uczniom mało zdolnym i zaniedbanym. 
Uczy samorządności. 
	Z a d a n i a
	S p o s o b y    r e a l i z a c j i
	Osoba odpowiedzialna za organizację   / i osoby współodpowiedzialne/
	Termin realizacji

	I. Kształtowanie więzi narodowej, przywiązania do ziemi rodzinnej, znajomości historii, szacunku do tradycji walk narodowo – wyzwoleńczych, postępowych dążeń społecznych, godła 
i symboli narodowych, poczuciu współodpowiedzialności za rozwój Polski.
	1. Akademie, projekcje filmów, lekcje j. polskiego, historii, zajęcia świetlicowe. Udział w święcie Niepodległości i obchodach Konstytucji.

2. Popularyzacja osiągnięć i wynalazków dokonanych przez Polaków ze szczególnym uwzględnieniem dorobku naszego województwa.

3. Zapoznanie uczniów z symbolami narodowymi, pomnikami patriotyzmu.

4. Patron szkoły – Święto Szkoły.

5. Pasowanie pierwszoklasistów .
6. Praca społeczno – użyteczna uczniów na rzecz szkoły i środowiska.

7.    Współpraca z kołami Macierzy Ziemi        Cieszyńskiej.

8.   Wycieczka klas 8 do Oświęcimia.

9. Porządkowanie grobów (zapalenie zniczy na grobach żołnierzy).


	Wychowawcy klas, nauczyciele, poczet sztandarowy.

Nauczyciele historii, wychowawcy klas, nauczyciele.

Nauczyciele historii

Dyrekcja,

zespół korczakowski, poloniści, plastycy 

Wychowawcy klas pierwszych

Wychowawcy klas, nauczyciele, Samorząd Szkolny

Wychowawcy klas, nauczyciele, Samorząd Szkolny

wychowawcy klas 8, J. Malinowska Walichrad, M. Dulęba

B. Gorewoda, A. Hliśnikowska, 

 E. Prawdzik


	cały rok

cały rok

1.IX,11.XI, 3.V 

listopad

4 IX

cały rok

cały rok

marzec

październik




	II. Przygotowanie dzieci i młodzieży do aktywnego uczestnictwa w rozwoju społeczno – gospodarczym i kulturalno – oświatowym. 
	1. Dalsza współpraca z hospicjum /sadzenie żonkili, kartki świąteczne /.
2. Konkursy: przedmiotów artystycznych i przedmiotów ścisłych (matematyka, fizyka, chemia, przyroda, biologia).
3. Rozbudzenie inicjatyw młodzieży do realizacji zasad samorządności i gospodarowania – współzawodnictwa międzyklasowego.

4.   Wdrażanie Statutu Szkoły. Prawa i obowiązki  ucznia, system oceniania, regulamin zachowania.

5. Zapoznanie uczniów z pracą innych ludzi,   angażowanie uczniów do wszystkich prac odpowiednich do ich wieku, kontakt z zespołem Poradni Pedagogiczno – Psychologicznej.

6. Organizacja indywidualnych i dodatkowych zajęć           dla obcokrajowców.

7. Konkurs ortograficzny kl. 2-3.
8. Zorganizowanie i przeprowadzenie w szkole konkursów przedmiotowych oraz wydarzeń 
- Christmas and Easter dla klas młodszych (konkurs)
- Christmas and Easter dla klas starszych (konkurs)

- konkurs międzyszkolny dla klas 1-3 (Christmas)

- konkurs szkolny dla klas 4-6 (dyktando)

9. Przeprowadzenie popołudnia z językiem angielskim klas 1-3.
10. Inicjatywa edukacyjna realizowana przez Ministerstwo Edukacji i Nauki we współpracy z Centrum GovTech w Kancelarii Prezesa Rady Ministrów to „Laboratoria Przyszłości”.

11. Dzień Głośnego Czytania.
12. Ekumeniczny międzynarodowy konkurs biblijny „Jonasz” dla klas 4-8.

13. Konkurs Szopki Bożonarodzeniowej.

14. Konkurs piosenki religijnej „Radosny chrześcijanin”. 

15. Zorganizowanie i przeprowadzenie w szkole konkursów przedmiotowych oraz wydarzeń:

- Światowy Dzień Tabliczki Mnożenia;

- Kangur;

- Mistrz Obliczeń Pamięciowych;

- Wojewódzki Konkurs Przedmiotowy.


	Samorządy uczniowskie, SKW (Szkolny Klub Wolontariatu)

Nauczyciele przedmiotów

Opiekunowie samorządu szkoły.

Wychowawcy klas

Samorząd klasowy, wychowawcy klas, nauczyciele.

Wychowawcy klas, pedagog szkolny, nauczyciele, psycholog, logopeda.

Nauczyciele prowadzący zajęcia

A. Morawska, D. Talaga, A. Chromik
Zespół języków obcych

J. Lipa

Koordynator: M. Dulęba – zajmuje się częścią informatyczną, J. Walek – zajmuje się techniką.

Nauczyciele klas 1-3

Katecheci

Katecheci 

Katecheci

Nauczyciele matematyki
	Cały rok

cały rok

cały rok

cały rok

cały rok

cały rok

cały rok
cały rok

II semestr

5 lat

wrzesień

cały rok

grudzień

jesień

cały rok

	III. Kształtowanie właściwego stosunku do przyrody i ochrony środowiska.
	1. Propagowanie ochrony naturalnego środowiska.

2. Udział młodzieży w akcjach ekologicznych np. „Święto Ziemi” – wielkie sprzątanie, zbieranie elektrośmieci „Zbieramy odpady”.

3. Prelekcje o tematyce ekologicznej, udział w konkursach przyrodniczych.
4. „Owoce i warzywa w szkole” - akcja w kl.  I-V.

5. Rajdy górskie jesienne i wiosenne.

6. Wycieczki do Planetarium.
7. Prelekcja dla klas 1-8 „Ziemia w kosmosie”.

8. Konkurs ekologiczny „Ekostworki”,

„Pod skrzydłami anioła” klasy 1-8.
9. Pielęgnacja mini – ogródków klasowych.
10. Spotkania z podróżnikami na wzgórzu zamkowym.
11. Konkurs międzyszkolny o tematyce ekologicznej dla klas 4-5.


	n-le przyrody 

Wychowawcy klas, A. Broda

G. Waliczek, klasy I-VIII z wychowawcami

G. Waliczek, A. Broda

G. Waliczek

G. Waliczek, 

M. Kusek – Pagieła, L. Szewczyk

wychowawcy klas 1-3

G. Waliczek
Nauczyciele języka angielskiego
	cały rok

cały rok, IX/X

cały rok

cały rok

wiosna, jesień
kwiecień
grudzień

cały rok
marzec

	          IV. Uczestnictwo w kulturze.


	1. Udział w spektaklach teatralnych.

      Wyjście do teatru, spektakle w szkole.

2. Spotkanie z ludźmi teatru, reżyser, charakteryzator.

3. Udział w konkursach plastycznych, recytatorskich, czytelniczych.

4. Uczestnictwo w przeglądach Szkolnych Zespołów Artystycznych

5. Zaznajamianie uczniów z dorobkiem historycznym i kulturalnym w miejscu zamieszkania, regionu, kraju poprzez wycieczki, lekcje w terenie, wystawy, koncerty muzyczne.

6. Kształtowanie umiejętności i nawyków kulturalnego spędzania czasu wolnego poprzez organizowanie imprez klasowych np. dyskotek, wigilijek, andrzejek oraz współpraca z innymi szkołami itp. 

7. Udział klas 1-3 w zajęciach czytelniczych 
w Bibliotece Miejskiej.
8. Wyjazdy do teatru „Banialuka” - ekranizacja lektur szkolnych.
9. Nawiązanie współpracy ze świetlicą środowiskową na „Banotówce”.

10. Udział w przeglądzie Małych Form Teatralnych.
11. Projekt Młodzieżowego Klubu Teatralnego – wyjścia do teatru w Czeskim Cieszynie – klasy 2-8.

	Kl. I – III  , J. Lipa, N. Wołos

Kl. IV- VIII – p. L. Binek, M. Pilorz
Nauczyciele języka polskiego

K. Frydrychowicz

nauczyciele poloniści, bibliotekarze

K. Frydrychowicz, G. Mikrut

 wychowawcy klas, nauczyciele wszystkich przedmiotów,

wychowawcy klas, Samorząd Szkolny, studenci

wychowawcy klas, uczniowie

polonistki

wychowawcy klas, uczniowie

A. Hliśnikowska, K. Kavoura, 

K. Frydrychowicz
	cały rok

cały rok

cały rok

cały rok

cały rok

cały rok

cały rok 

wiosna

cały rok

maj

cały rok

	V. Rozwój kultury fizycznej i turystyki, wychowanie w zdrowiu.
	1.  Organizowanie i udział młodzieży w rozgrywkach międzyszkolnych, szkolnych, turniejach, SKS.

2. Gry i zabawy w Dniu Dziecka- wyjście do kina – rozgrywki sportowe. Udział szkoły w imprezie sportowej organizowanej przez MOSiR.
3.  Organizowanie klasowych wycieczek. 

4. Systematyczne przeglądy czystości pomieszczeń oraz otoczenia szkoły, a także higieny osobistej uczniów poprzez włączanie młodzieży do współodpowiedzialności za ład i porządek w szkole, uświadomienie procesów fizjologicznych i psychologicznych okresu dorastania.

5. Kontynuacja programu „Uśmiech radosny i zdrowy” z zakresu higieny i zdrowia jamy ustnej dla uczniów klas 1 szkoły podstawowej.

6. Ogólnopolski Program Profilaktyki Czerniaka – dla klas 7.
7.  Udział w konkursie międzyszkolnym BRD, upowszechnienie znajomości zasad ruchu drogowego, karta rowerowa.

8.  Zorganizowanie warsztatów artystycznych i sportowych dla dzieci w czasie wypoczynku zimowego i letniego.

9.  Dzień Rodzinki 

10. Zgłoszenie projektu „Rozbieg ze skocznią do skoku w dal”.

11. Szkolenie dla nauczycieli - „Edukacja przez szachy w szkole”.


	 p. J. Hajek, p.B. Tomaszek                    p. G.Wanat, 

p. P. Fuczyło, M. Cekiera,

wychowawcy klas i świetlicy

wychowawcy klas, rodzice 

wychowawcy klas, samorząd uczniowski, pedagog, nauczyciele biologii,

A. Broda

A.Broda

BRD J. Walek

Dyrektor szkoły, nauczyciele

uczniowie i wychowawcy klas 3, 4-8

koordynator – J. Lipa

B. Gorewoda, A. Hliśnikowska
	cały rok

VI

cały rok

cały rok

cały rok

cały rok

X, cały rok, karta rowerowa -V

ferie zimowe, wakacje

czerwiec



	VI. Opieka psychologiczna nad dziećmi i młodzieżą; przeciwdziałania niedostosowaniu społecznemu i demoralizacji.
	1. Założenie dokumentacji dla uczniów z orzeczeniami i opiniami, zgodnie z nowym rozporządzeniem dot. pomocy psychologiczno-pedagogicznej. Założenie segregatorów z dokumentacją.

2. Otoczenie szczególną opieką dzieci potrzebujących pomocy.

3. Poznanie warunków życia uczniów – wywiady, konsultacje, rozmowy telefoniczne.

4. Kierowanie uczniów do badań do PPP.

5.  Pogadanki dla młodzieży o szkodliwości narkomanii / narkotyki, paleniu papierosów, spożywaniu alkoholu i innych środków odurzających, gry komputerowe, TV/. 

6. Udział w programach profilaktycznych dotyczących uzależnień (cyberprzestrzeń, używki, telefony). 

7. Przekazywanie uczniom niezbędnych zasobów wiedzy na temat zdrowia i grożących uzależnień / prelekcje, warsztaty, spektakle teatralne/.

8. Systematyczna konsultacja pedagoga szkolnego z wychowawcami dotycząca wyników w nauce oraz problemów wychowawczych.

9. Działania w celu zapewnienia całkowitego bezpieczeństwa uczniów –przeciwdziałanie agresji i przemocy, realizacja opracowanego programu w ramach programu wychowawczego i profilaktyki

10. Prowadzenie zajęć psychoedukacyjnych 
w klasach. 

11. Nacisk na wyciszenie dzieci i zwiększenie dyscypliny.

12. Spotkanie uczniów klas I –VIII z przedstawicielami Policji Drogowej i Straży Miejskiej.


	Pedagog szkolny, psycholog, logopeda, wychowawcy

Pedagog szkolny, wychowawcy klas

Pedagog szkolny, wychowawcy klas w wypadkach szczególnie trudnych.

Pedagog szkolny na wniosek wychowawcy klasy

Pedagog szkolny, psycholog, wychowawcy, nauczyciele biologi

Pedagog szkolny, pracownicy MOPS

Pedagog szkolny, nauczyciel wych. do życia w rodzinie, psycholog 

Pedagog szkolny – wychowawcy, psycholog, logopeda

Pedagog, wychowawcy i pozostali nauczyciele

psycholog

Dyrekcja, pedagog, psycholog,nauczyciele, pracownicy szkoły

Pedagog, Policja, Straż Miejska


	IX –aktualizacja 

cały rok

cały rok

 cały rok

cały rok

cały rok

cały rok, program – wrzesień

cały rok

cały rok

cały rok

jesień, wiosna,

luty



	VII. Współdziałanie szkoły z rodzicami i środowiskiem.
	1. Zorganizowanie ogólnych spotkań z rodzicami celem zapoznania ich z WSO, regulaminami         

/ w realu i online /.

2. Wybór klasowych Rad Rodziców.

3. Zebranie sprawozdawczo – wyborcze Rady Rodziców

4. Wybór nowego Prezydium Rady Rodziców

5. Organizowanie zebrań RR.

6. Angażowanie rodziców do współpracy ze szkołą.

7. Rozwój dalszej współpracy z rodzicami.

7. Współudział rodziców w tworzeniu Programu Wychowawczo – Profilaktycznego. Przedstawienie rodzicom Planu Pracy Szkoły.

9. Nawiązanie współpracy z instytucjami pozarządowymi w środowisku lokalnym: świetlica TPD.

10. Jasełka oraz koncert kolęd

11. Promocja szkoły-kształtowanie poczucia przynależności do społeczności szkolnej, środowiska lokalnego, regionu, kraju:

· strona internetowa szkoły, facebook,

prezentacje multimedialne

· zdjęcia


	Dyrektor Szkoły, wychowawcy klas.

Wychowawcy klas 

Przewodniczący Prezydium Rady, Dyrektor.

Przewodniczący Prezydium RR, Dyrektor Szkoły

Wychowawcy klas, dyrekcja, nauczyciele

Dyrekcja, nauczyciele

Dyrektor, z- ca dyrektora, nauczyciele, Rada Rodziców

nauczyciele, uczniowie

panie katechetki 

M. Szczotkarz, A. Chromik, 

M. Martynek,

M. Dulęba, M. Cekiera 

· M. Szczotkarz (kl. 1-3)

· M. Martynek (kl. 4-8)
	IX, XI, I, V (oraz wg aktualnych potrzeb)

IX

IX

wrzesień

cały rok

cały rok 

IX – X

cały rok

Grudzień

cały rok

cały rok

cały rok

	
	P R O B L E M Y        D Y D A K T Y C Z N E


	
	

	1. Realizacja obowiązku szkolnego.
	A/ aktualizowane księgi uczniów,

B/ aktualizowanie wykazu roczników,

C/ przeprowadzenie zapisów do szkoły,

D/ sporządzenie wykazu uczniów z obcych rejonów,

E/ kontrola uczęszczania dzieci do obcych rejonów,

F/ kontrola podjęcia nauki przez absolwentów w szkołach ponadpodstawowych,

G/ comiesięczna kontrola przyczyn absencji nieusprawiedliwionych,

H/ weryfikacja odroczeń obowiązku szkolnego.


	V-ce dyrektor A. Gańczarczyk

Punkt b – e   sekretarz szkoły

Pedagog szkolny 

Wychowawcy klas, pedagog szkolny, psycholog

Dyrekcja, pedagog szkolny, psycholog
	cały rok wg potrzeb

	      2. Ocenianie, klasyfikowanie.
	A/ Kontrola podstawowych ilości ocen cząstkowych,

B/ Analiza przyczyn występowania ponadprzeciętnych ilości ocen niedostatecznych 

C/ Przypominanie WSO przed każdą konferencją klasyfikacyjną Rady Pedagogicznej,

D/ Zapoznanie Rodziców i uczniów z WSO
	mgr R. Halama-Ernst

mgr A. Gańczarczyk

Dyrektor Szkoły, nauczyciele, psycholog, pedagog

Dyrektor Szkoły

V-ce Dyrektor szkoły

Wychowawcy klas
	Wg planu hospitacji
cały rok
I i VI 
Pierwsze zebranie z rodzicami

	3. Aktywizowanie młodzieży szkolnej
	A/ zachęcanie uczniów do udziału w konkursach o tematyce przedmiotowej i świątecznej

B/ promocja uczniów wybitnie wyróżniających się, mających osiągnięcia w różnych dziedzinach.

C/ stwarzanie warunków dla świadomego                  i umotywowanego udziału uczniów w procesie  lekcyjnym, tworzenie klimatu dla spokojnej i dobrze zorganizowanej  pracy, życzliwego współdziałania, pomocy i sprawiedliwej oceny.

D/ realizacja innowacji

E/ zachęcanie do czynnego udziału w Szkolnym Kole Wolontariatu


	Nauczyciele przedmiotów, wychowawcy klas /załącznik/

Nauczyciele przedmiotów, Dyrekcja

Dyrektor Szkoły, wychowawcy klas

V-ce Dyrektor

dyrekcja, nauczyciele,

B. Gorewoda, J. Walek, E. Pisarek,

 E. Prawdzik,
	Czynności rozłożone na cały rok szkolny

cały rok

cały rok

cały rok

	4. Wspieranie uczniów zdolnych, mało zdolnych i zaniedbanych.
	A/ oddziaływanie wychowawcze poprzez osobisty przykład nauczyciela, różnicowanie oddziaływań w toku zajęć lekcyjnych umożliwiających rozwój zarówno uczniów najzdolniejszych jak i mających trudności w nauce, zaspokajanie ich potrzeb psychicznych, częste sprawdzanie postępów. Systematyczna kontrola zeszytów przedmiotowych ucznia.

B/ przygotowanie wykazu uczniów wymagających opieki.

C/ analizowanie przyczyn ilości ocen niedostatecznych w poszczególnych klasach i przedmiotach, szukanie przyczyn i sposobów ich łagodzenia,

D/ aktualizowanie rejestru uczniów z problemami w nauczaniu i kierowanie ich do PPP

E/ Zorganizowanie w świetlicy szkolnej grup wychowawczych. 

Organizowanie pomocy koleżeńskiej w klasach oraz w świetlicy szkolnej, współpraca z rodzicami. 

F/ Organizowanie zajęć dydaktyczno-wyrównawczych na poziomie każdej klasy

G/ Organizowanie kółek zainteresowań
	Pedagog szkolny, wychowawcy klas, nauczyciele przedmiotowi, dyrekcja, psycholog, logopeda,

__________ „ _____________

nauczyciele

Dyrektor Szkoły, wychowawcy klas, nauczyciele przedmiotów, pedagog, psycholog

Pedagog szkolny, psycholog

Wychowawcy świetlicy oraz wych. klasowi, pedagog szkolny

Przedmiotowcy i wychowawcy

nauczyciele


	Czynności prowadzone przez cały rok szkolny

cały rok

cały rok

cały rok



	5. Samorządność uczniów
	A/ organizacja zebrania wyborczego do Samorządów Szkolnych

B/ ustalenie form prac samorządowych młodzieży (plan pracy Samorządu Uczniowskiego klas I-III, klas IV-VIII).

C/ współpraca między samorządami szkolnymi.,

D/ organizowanie imprez np. „Mikołajki”, „Wigilijki”, „Walentynki”,  „Dzień Wiosny”, „Andrzejki”, 

E/ elementy edukacji włączającej:

· „Dzień Kolorowej Skarpetki”

· „Zapalmy się na niebiesko”


	p. J. Walek, nauczyciele WOS-u

J. Walek, nauczyciele WOS-u

opiekun organizacji, Dyrekcja

wychowawcy za zgodą Dyrekcji szkoły, samorząd uczniowski kl.1-8, M. Szczotkarz

A. Hliśnikowska, B. Gorewoda, 

B.Gorewoda, A. Hliśnikowska,
	cały rok 

cały rok

koniec I i II semestru

cały rok

pierwszy dzień wiosny

kwiecień

	6. Wzrost efektywności procesów dydaktycznych.
	A/ analiza uczestnictwa nauczycieli w zespołach metodycznych, kursach, studiach podyplomowych itp.

B/ udział nauczycieli w szkoleniach w ramach Rady Pedagogicznej, WDN, BHP

C/ zorganizowanie zajęć otwartych, dzień otwarty szkoły,

D/ przydzielenie opiekunów nauczycielom starającym się o awans zawodowy

E/ praca w zespołach nad doskonaleniem warsztatu pracy w trakcie nauczania zdalnego, opracowanie wskazówek i zasad z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie ewentualnego nauczania zdalnego.


	W-ce dyrektor A. Gańczarczyk

Dyrektor Szkoły, w-ce dyrektor 

Dyrektor Szkoły, nauczyciele,

Dyrektor Szkoły

wychowawcy klas, nauczyciele przedmiotów, specjaliści,
	koniec I i II semestru

cały rok

wiosna

wrzesień

wrzesień

	
	P R O B L E M Y       O P I E K U Ń C Z E

	
	

	1. Ład, porządek, bezpieczeństwo
	A/ przypomnienie regulaminu dyżurowania dla nauczycieli, zasad BHP

B/ Powołanie zespołu do spraw bezpieczeństwa epidemiologicznego środowiska szkolnego

C/ Kontrola estetyki wnętrza, budynku szkolnego, stała dbałość o poprawę warunków i wyglądu estetycznego klas i pomieszczeń socjalnych 

D/ Uporządkowanie terenu przyszkolnego,

E/ Przypomnienie regulaminu korzystania z różnych sal i pracowni (sali komputerowej i sali gimnastycznej, stołówki, świetlicy itp.)

F/ Zorganizowanie egzaminu na kartę rowerową.
	Dyrektor Szkoły, inspektor BHP

koordynator – M. Dulęba; pedagog, H. Bodera, A. Hliśnikowska, G.Kożdoń

Dyrektor Szkoły, v-ce dyrektor szkoły

Konserwator, dozorca, 

Nauczyciel op. pracowni, inspektor

SIP p. B. Raszka

J. Walek, Policja


	Wg potrzeb na Radach Pedagog. 

cały rok

cały rok

cały rok

cały rok

kl. IV – czerwiec



	2. Zorganizowanie żywienia i dożywiania w szkole, opieka nad uczniami z rodzin z problemami finansowymi
	A/ Zapisy na świetlicę i stołówkę.

B/ zaktualizowanie wykazu dzieci o trudnych warunkach materialnych – zapewnienie pomocy materialnej w formie bezpłatnych, ulgowych posiłków, wyprawki szkolnej itp.


	Dyrektor i z-ca dyr., pedagog, wychowawcy świetlicy, intendent, wychowawcy klas

Pedagog szkolny, wychowawcy klas, Dyrektor szkoły, opieka społeczna
	VIII – IX

Cały rok

Od 1.IX.

	3. Opieka nad zdrowiem młodzieży i    higieną warunków pracy w szkole.
	A/ stała kontrola stanu zdrowia i czystości rąk uczniów / częste mycie rąk /.

B/ Wprowadzenie zasad przestrzegania zasad higieny osobistej – prelekcje, rozmowy, lekcje wychowawcze.

C/ prowadzenie rejestru wypadków i sporządzanie protokołów wypadkowych,

D/ stała kontrola urządzeń i obiektów szkolnych pod względem BHP,

E/ praktyczne pokazy – dojście do szkoły, pogadanki o bezpieczeństwie na drogach, spotkania z Policją Drogową

F/ Przygotowanie dla uczniów miejsc do przechowywania przyborów szkolnych i podręczników w klasach / od 1-4 /
	wychowawcy klas

wszyscy nauczyciele

Pedagog szkolny, inspektor BHP

Komisja BHP, inspektor BHP, dyrekcja, konserwator, SIP, dozorca

Nauczyciele kultury fizycznej, wychowania komunikacyjnego, wychowawcy klas, Policja

wychowawcy
	cały rok

 cały rok

cały rok

cały rok

Wrzesień i przyp. cały rok

Wrzesień


	
	PROBLEMY 
ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZE

	
	

	1. Realizacja uprawnień socjalnych pracowników szkoły.
	A/ zabezpieczenie pracowników w odzież ochronną 

B/ opracowanie wniosków o przyznanie nagród, zapomóg, odznaczeń.
	Kierownik administracji
Komisja socjalna, Dyrektor Szkoły i z-ca, przedstawiciele związków zawodowych. 
	cały rok

cały rok

	2. Dyscyplina pracy, odpowiedzialność, kontrola, instruktaż.
	A/ aktualizowanie przydziału obowiązków,

B/ aktualizowanie oświadczeń o odpowiedzialności materialnej,

C/ opracowanie Planu Nadzoru Pedagogicznego
	Dyrektor Szkoły, Sekretarz

Dyrektor Szkoły, z-ca dyr., opiekunowie sal, sekretarz

Dyrektor Szkoły i z-ca.
	wrzesień

	3. Remonty, naprawa, konserwacja.
	A/ przeprowadzenie przeglądu technicznego,

B/ opracowanie planu remontów i usuwanie usterek,

C/ odnawianie sal,

D/ dopilnowanie przeprowadzenia zaplanowanych prac.


	Dyrektor Szkoły, z- ca, inspektor BHP SIP, Komisja BHP

Dyrekcja Szkoły, księgowa, personel techniczny szkoły, inspektor nadzoru

Dyrekcja Szkoły


	cały rok wg harmonogramu prac
wakacje 

	4. Inne ważne zagadnienia administracyjno – gospodarcze.
	A/ przeprowadzenie inwentaryzacji majątku szkolnego,

B/ opracowanie planu pracy szkoły i jego zatwierdzenie,

C/ przydział czynności i organizacji uczniowskich,

D/ nadzór nad sprawozdawczością, inwentaryzacją i dokumentacją GUS,

E/ prowadzenie księgi zastępstw i zarządzeń.

F/ Układanie tygodniowego rozkładu zajęć.
	Kierownik administracji, Dyrektor, Komisja Inwetaryzacyjna nadzór z-ca dyrektora

Dyrekcja Szkoły, komisja opracowująca plan pracy szkoły, Samorząd szkolny,

 Dyrektor Szkoły i z-ca dyrektora, kierownik administracji, komisja inwentaryzacji

W-ce dyrektor A. Gańczarczyk

 K. Szczypka, A. Morawska, 


	Wg regulaminu
VIII/IX 
VIII


